BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN DPéc lap - Tu do - Hanh phic
So: §38 /KH-DPHKTQD Ha Ngi, ngay 02 thang & nam 2024
KE HOACH

T6 chirc phd bién, tip huén nghiép vy si dung phin mém quén-ly dao tao
PSC cho cin bg quin Iy dao tao dai hoc chinh quy nam 2024

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Quy ché quan Iy dio tao hién hanh;

2. Quyét dinh sé 55/QD-DHKTQD ngay 19/01/2024 ctia Hiéu truéng Truomg DH KTQD vé
viée giao ké hoach cong viéc ciia Trudng nim 2024.

IL. MUC PiCH VA YEU CAU

1. Muc dich:

(1) T4 chirc phd bién day du céc chire ning méi clia phdn mém quan 1y dao tao PSC cho
can b quan ly dao tao;

(2) Tap huin nhimng nghiép vu co ban cho timg nhém cén bd quan 1y dao tao theo ting
chirc ndng nhiém vu quan 1y dao tao.

2. Yéu ciu:

(1) Tét ca céc can bd quan ly dao tao déu phai duoc phd bién va tap huén ddy di céc chirc
ning méi ctia phan mém quan ly dao tao PSC;

(2) Hoan thanh viéc phd bién va tip huén truée hoc ky 1 ndm hoc 2024-2025.

L. POI TUQNG VA THOI GIAN BIEU PHO BIEN, TAP HUAN PHAN MEM PSC

T Poi twong Thoi gian Noi dung Phu trich
(dwr kién) : ;
1 | Cén b§ ciia phong QLDT | Thang Tép huan cic nghiép vu| Chuyén gia cua
5&6/2024 chuyén sduchocan by | PSC
2 | Khoa/vién; bd mén Théng 6/2024 | Pho bién va tap huén cac| Phong QLDT va

nghi¢p quan ly sinh vién, | chuyén gia PSC
quan ly dao tao cho céc
khoa/vién;

Phé bién va tép hudn cac
nghiép vu lién quan dén
cong tic quan Iy mdn
hoc, hoc phin; nhép
diém cho bd mén

3 |.Cén bj cua cac don vi Théang 6/2024 | Phd bién va tap huan céc Chuyén gia cua

lién quan: nghiép gin véi chirc| PSC
- Vién Pao tao Qudc té ning nhiém vu cia céc

- Vién Pao tao don vi lién quan dén
TT,CLC&POHE cdng tac QLDT

- Phong CTCT&QLSV

- Phong KT&DBCLGD




IV. TO CHUC TRIEN KHAI

1. Céng tac chudn bi tai liu, dy tri kinh phi

- Don vi phu trach: Phong QLDT
- Don vi phéi hgp: Phong TC-KT
- N¢i dung:

+ Chuén bj c4c tai liéu huéng din trién khai cong viéc;

+ Ldp du trd kinh phi trinh cho cic dau cong viéc trinh Ban Giém hiéu phé duyét;
- Théi gian dy kién hoan thanh: trude 10/5/2024.

2. Trién khai cong viéc

N¢i dung cdng viée Thue hién Thdi gian hoan thanh va sin phim
Lam viéc véi chuyén gia cong ty Phong QLDT - Truée 10/5/2024
PSC vé nbi dung, chuong trinh Chuyén gia PSC - San phém: Noi dung chwong trinh
phd bién va tap huén TTUDCNTT da dugce théng nhét
Chuén bj tai liéu phd bién va tép Phong QLDT - Trude 15/5/2024
huén céc nghiép vu vé QLDT - San pham: Tai liéu tap hudn
Chuin bi diéu kién co s& vat Phong QTTB - Trudce 20/5/2024
chit dé phuc vu chuong trinh TTUDCNTT - San pham: Diéu kién dé t§ chirc céc
pho bién, tip huin Phong QLDT budi tép hun
T6 chiic cac budi phd bién va Phong QLPT Truéce 15/6/2024
tdp huin nghiép vu QLDT trén Chuyén gia PSC
phén mém PSC TTUDCNTT

Céc khoa/vién
Cac bd mon

Béo cdo két quan véi BGH Phong QLDT - Truée 01/7/2024

Cac don vi lién quan

- San phim: Béo cdo két qua

Cong tac tb chirc tb chirc phd bién, tip huédn nghlf;p vu sir dung phan mém quéan ly
dao tao PSC cho can bd quan Iy dao tao 1a cong tac hét strc can thiét va quan trong cia Nha r<

truong gép phan nang cao chit lugng quan ly dao tao. Higu trudng yéu céc don vi, cd nhan t" '

nghiém tic thyc hién cac nhiém vu dugc giao theo dung ké hoach, quy trinh dé ra. Trong.”
qué trinh trién khai c6ng viéc c6 van dé gi vuéng mic, phét sinh cac don vi bao béo Hiéu
truéng (Qua Phong Quén ly dao tao) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhan:¥~"

- Hiéu trudng (dé béo cao);

- TTUDCNTT, P.QTTB (dé p/h);
- Luu: VT, QLDT.




NQI DUNG TAP HUAN PHAN MEM PSC -

MODULE QUAN LY PAO TAO

(ban hanh kém theo Ké hoach s6: §29 /PHKTOD-KH ngay 0 /5/2024)

T

POI TUONG

NGHIEP \4Y

YEU CAU

Chuyén vién Phong
QLDT

- Tuyén smh (tiép nhan hd so; quan 1y hd

so; xét tuyén,...).

- Tao lap chu'ong trinh dao tao; xdy dung

thoi khoa biéu; ding ky hoc; .

- Nhép diém, quan Iy diém hoc phan,

- Quan ly su thay ddi sinh vién; xét

CBHT thoi hoc,..

- Xét tbt nthep, quén 1y vén bang,...

- Pho bién va tap huén céc hoc vu tru:c
tuyén khéc tich hop trén phin mém

QLDT.

Céc chuyén vién sau khi
tap huin nim vimg duoc
cac nghiép vy; sir dung
dugc tai -khoan (dugc
chp) dé thuc hién céc
nhiém vy quan ly dao
tao dugc giao.

Khoa/vién; B mon

- Quan ly sinh vién theo nganh/chuyén
nganh (xem théng tin vé chu'cmg trinh
dao tao; tinh trang cuia sinh vién; két qua
hoc tap cua sinh vién; In duoc bang diém
cia sinh vién do khoa/vién quan ly).

- Quan 1y mdn hoc, hoc phén. To chire
tinh diém va nhap diém hoc phén - Quy
ché dao tao dai hoc, cu thé:

- In dugc danh sach 16p hoc phén: diém
danh; kjem tra;

- Nhép diém thanh phan;

- Nhép diém cac hoc phin chuyén dé
thue tp, dé 4n (néu cb);

- Phé bién cac hoc vu truc tuyén tich hop
trén phin mém QLDT

- Truéng khoa/vién ndm
duoc tai khoan quan ly
sinh vién (dugc cép) va
cac nghiép vu co ban
lién quan;

- Céc trg 1y dao tao nim
dugce tai khoan quan ly
sinh vién (dugc cdp) va
st dung dugc tai khoan
dé thuc hién c4c nhiém
vu quan ly dao tao dugc
lanh dao khoa/vién giao.
- Nim dugc tai khoan
quan ly dao tao (dugc
giao);

- St dung dugc tai
khoan dé thuc hién céac
nhiém vy quan ly dao |,
tao duoc phén quyén.

Cén bd/chuyén vién
cua cac don vi co
lién quan dén cong

Theo dé xuét ctia céc don vi chirc ning

tdc quan ly dao tao

Nim ving cdc nghiép 2\
vu dugc tap huan




